INSTITUCION EDUCATIVA
INSTITUTO BUENAVISTA

ESTUDIOS APROBADOS SEGUN RES N° 2114 DE NOVIEMBRE 9 DE 2017
DANE 163111000162 NIT. 801004962-4

INVITACION PUBLICA N° 10
08 DE SEPTIEMBRE DE 2026

LA ILE. INSTITUTO BUENAVISTA DE BUENAVISTA QUNDIO

INVITA A PRESENTAR PROPUESTA PARA CONTRATAR PRESTACION DE SERVICIO EN
FORMACION ARTISTICA Y AUDIOVISUAL DE TREINTA (30) HORAS EN TECNICA STOP
MOTION, PRODUCCION TECNICA Y EDICION DE VIDEO, DIRIGIDO A LOS ESTUDIANTES
QUE INTEGRAN EL CENTRO DE INTERES EN MULTIMEDIA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA INSTITUTO BUENAVISTA, INCLUYE ACOMPANAMIENTO PRACTICO EN EL
DESARROLLO, PRODUCCION Y EDICION DE UN CORTOMETRAJE ELABORADO POR
LOS ESTUDIANTES

1. INFORMACION GENERAL

1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE: El régimen juridico aplicable al presente proceso de
seleccién para compras de bienes y servicios inferiores a 20 SMLMV sera de conformidad con
lo contemplado en las leyes de contrataciébn y las disposiciones del Consejo Directivo
Institucional.

1.2 OBJETO: EIl contratista se compromete a realizar PRESTACION DE SERVICIO EN
FORMACION ARTISTICA Y AUDIOVISUAL DE TREINTA (30) HORAS EN TECNICA STOP
MOTION, PRODUCCION TECNICA Y EDICION DE VIDEO, DIRIGIDO A LOS ESTUDIANTES
QUE INTEGRAN EL CENTRO DE INTERES EN MULTIMEDIA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA INSTITUTO BUENAVISTA, INCLUYE ACOMPANAMIENTO PRACTICO EN EL
DESARROLLO, PRODUCCION Y EDICION DE UN CORTOMETRAJE ELABORADO POR
LOS ESTUDIANTES.

La formacion estard orientada al fortalecimiento de las competencias creativas, narrativas,
técnicas y audiovisuales de los estudiantes, mediante un proceso practico que les permita
participar activamente en la creacion de una pieza audiovisual en técnica Stop Motion.

1.3 PLAZO DE EJECUCION: El servicio tendra un plazo de ejecucion de: treinta (30) horas de
clase, distribuidas de acuerdo con el cronograma concertado entre la Institucion Educativa y el
contratista a partir de la firma del acta de inicio del contrato y sin pasar del 10 de Noviembre de
2026.

1.4 FORMA DE PAGO: La Institucion educativa, pagara el valor del contrato en dos
desembolsos, un primer desembolso del 50% a la entrega del plan de trabajo y cronograma de
desarrollo de la formacién de las 30 horas y un segundo desembolso del 50% finalizando el
contrato, previa entrega de informe final de actividades cumplidas con evidencias, previa acta
de cumplimiento de recibido a satisfaccion por parte de la rectora de la Institucibn o quien
designe.

1.5 PRESUPUESTO OFICIAL: Para cubrir los gastos derivados del contrato, la entidad
dispone de un presupuesto oficial de DOS MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS ($2.300.000)
MCTE, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal expedida por la Tesoreria de la institucion
N° 012-26, de fecha 07/09/2026 del rubro presupuestal: 2.3.2.02.02.009.92920.3 Servicios de
apoyo educativo — OTRAS TRANSFERENCIAS DE RECURSOS PUBLICOS.

1.6 LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO O ENTREGA DE BIENES: El servicio y/o entrega
de bienes se efectuara en la I.E. Instituto Buenavista ubicada en el Barrio Naranjal calle 3 N° 7-
35 en Buenavista Quindio.

1.7 LUGAR EN QUE SE LLEVARA A CABO EL RECIBO DE LAS OFERTAS: Las ofertas
fisicas deben presentarse en las instalaciones de la institucién educativa, oficina de la rectoria o
tesoreria debidamente firmada, las propuestas virtuales en el correo rectoria@ieib.edu.co 6
tesoreria@ieib.edu.co documentos escaneados debidamente firmados.
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1.8 DESCRIPCION: EI contratista debera desarrollar un proceso eminentemente practico y
participativo que permita a los estudiantes aproximarse a la técnica Stop Motion y adquirir
conocimientos bésicos para la creacion de una produccion audiovisual.

item Actividad Servicios / Entregables
1
FORMACION EN STOP MOTION Plan de trabajo y cronograma de las
treinta (30) horas de formacion.
* Introduccion a la técnica Stop Motion.
* Principios basicos de animacion cuadro | Formatos de asistencia a sesiones de
a cuadro. clase.
* Construccion y desarrollo de una idea
audiovisual. Evidencias del proceso formativo y de
* Elementos basicos del lenguaje | produccion.
audiovisual.
* Narrativa y estructura de un| Informe final de las actividades
cortometraje. desarrolladas y los resultados obtenidos.
* Preparacion de personajes, objetos,
escenarios y elementos necesarios para la
animacioén
2
PRODUCCION TECNICA
Material audiovisual producido durante el
* Planeacion de la produccion. taller.
* Organizacion del trabajo por equipos.
* Preparacion del escenario y elementos | Registro fotografico y/o audiovisual del
de grabacion. proceso.
* Manejo basico de camara o dispositivo
de captura. Producto audiovisual final: cortometraje
* [luminacion y composicion. realizado mediante técnica Stop Motion
* Captura de imagenes para la animacion. por los estudiantes.
*  Acompafiamiento técnico durante el
proceso de produccion.
* QOrganizacién del material audiovisual
producido por los estudiantes.
3
EDICION DE VIDEO Archivo final del cortometraje en formato
digital.
* Introduccion al proceso de edicion.
* Seleccidn y organizacion del material.
* Montaje de las imagenes capturadas.
* Edicién y sincronizacion.
* Incorporacién de sonido, musica, efectos
y/o voces, cuando corresponda.
* Ajustes basicos de imagen y sonido.
* Exportacion del producto audiovisual
final.
v’ El servicio a ofrecer debe cumplir con las condiciones técnicas exigidas por la Institucion
educativa.
v Cumplir con lo estipulado en la Ley 1150 de 2007, en lo referente al cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral.
v' Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

1.9 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS: Ademas de los casos contemplados
en la ley, procede el rechazo de la oferta en los siguientes casos:

v"El proponente estéa incurso en causal de inhabilidad y/o incompatibilidad.
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v El proponente se encuentra reportado con algin antecedente, situacion que la Entidad
verificara.

v" No presentacion de los documentos exigidos como habilitantes en caso de que siendo
subsanables no se alleguen en el plazo establecido por la Ley.

v' Cuando en la oferta se encuentre informacibn o documentos que contengan falsos
datos, tergiversados, alterados o tendientes a inducir en error a la institucion.

v" Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los oferentes
durante el proceso que impidan o no garanticen la aceptacion objetiva de la oferta.

En cualquiera de los eventos anteriores la decision de rechazo se informara al respectivo
oferente en la direccién aportada en su propuesta.

1.10 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESQO: La institucién educativa podra declarar
desierto el presente proceso de Seleccién de servicios inferiores a 20 SMLMV, mediante
comunicacion motivada, Unicamente por causas que impidan la escogencia objetiva de la
oferta, estas son:

v" Cuando falte voluntad de participacion y no se presente oferta alguna.

v" Cuando ninguna oferta cumpla con las condiciones solicitadas en la presente invitacion.

v' Cuando las ofertas econémicas superan el presupuesto disponible de la entidad para el

contrato.

1.11 CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA:

ACTIVIDAD CRONOGRAMA DEL LUGAR
PROCESO FECHA Y
HORA
Publicaciéon de estudios previos e 08 de Agosto de 2026 Cartelera Institucional
invitacion 3:00 pm Pégina Web institucional
Plazo maximo para la presentacion | 09 de Agosto de 2026 | Rectoria o Tesoreria de la
de ofertas 4:00 pm institucion, clle 3 N° 7-35
Barrio Naranjal Buenavista Q.
Evaluacion y verificacion de las 09 de Agosto de 2026 | Rectoria o Tesoreria de la
propuestas. 4:30 pm institucion, clle 3 N° 7-35
Barrio Naranjal Buenavista Q.
Comunicacién y publicacion en | 09 de Agosto de 2026 Cartelera Institucional
cartelera de aceptacion de la oferta | 5:00 pm
0 declaratoria de desierto el
proceso.

1.12 ADENDAS:
Cualquier modificacién a las fechas estipuladas en este cronograma, se efectuard y comunicara
a los proponentes mediante adenda que se publicara en la Cartelera Institucional.

1.13 CRITERIOS DE SELECCION:

Por tratarse de un contrato que esta en el rango de 0 hasta 20 SMLMV la Institucion Educativa
seleccionard la propuesta que, ademas de cumplir con los requisitos habilitantes y las
condiciones técnicas establecidas, resulte mas favorable para la entidad, teniendo en cuenta:

* Cumplimiento de los requisitos establecidos en la invitacion.

* |doneidad y experiencia relacionada con el objeto contractual.

* Calidad y pertinencia de la propuesta metodolégica.

* Capacidad para desarrollar las treinta (30) horas de formacion.

* Capacidad para acompafiar la produccion y edicion del cortometraje.
* Valor econdmico de la propuesta.

El factor econémico sera considerado siempre que la propuesta cumpla integralmente con las
condiciones técnicas y juridicas exigidas.

2. CRITERIOS DE EVALUACION DE LA PROPUESTA:
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2.1 FACTOR ECONOMICO: Valor de la propuesta Para la evaluacion por precio la propuesta
se revisara y se determinard si existen errores en el calculo del precio total de la misma. En
caso de tener que realizar dichas correcciones, estas seran de forzosa aceptacion. De igual
forma, de acuerdo con las ofertas presentadas, si la Institucion Educativa considera que el
precio es artificialmente bajo, requerird al proponente para que expligue las razones que
sustentan ese valor ofertado. Luego de escuchar los argumentos del oferente, se aceptara el
rechazo o la continuidad del proceso segun el caso.

3. DOCUMENTOS HABILITANTES: El oferente debera adjuntar a la propuesta los siguientes
documentos.

Personas natural:

v" Propuesta econémica detallada.

v" Fotocopia de la cedula de ciudadania

v' Copia del RUT actualizado.

v Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal expedido por la
Procuraduria General de la Nacion.

v Certificado de antecedentes fiscales del representante legal expedido por la Contraloria
General de la Republica.

v Certificados de antecedentes judiciales y medidas correctivas del representante legal
expedido por la Policia Nacional.

v Certificado de deudores morosos del estado REDAM del representante legal

v’ Certificado de inhabilidades por delitos sexuales con menores del representante legal.

v' Constancia de aportes vigentes al Sistema General de Seguridad Social.

v" Hoja de vida con los soportes de formacién y experiencia.

v Certificados de experiencia relacionada con el objeto contractual en caso de requerirse.

Personas Juridicas: Ademas de los enunciados anteriormente debera aportar:
v Certificado de existencia y representacion legal actualizado.
v'El objeto social de dicho certificado debera contener actividades relacionadas con el
objeto a contratar.
v' El representante legal debe estar autorizado para contratar un monto igual o superior al
del presente proceso o no poseer limitacion alguna para contratar.

Consorcios o Uniones temporales:

v Indicar si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal.

v" Presentar documento de conformacion de consorcio 0 unién temporal con el
cumplimiento de los requisitos de ley: representante legal, porcentaje de participacion,
responsabilidad, domicilio, datos generales, y debe quedar claro que se conforma dicha
union para el presente numero de proceso, indicando su respectivo objeto contractual,
indicar que tendra una duracién de la ejecucion del contrato y un (1) afio mas. La no
presentacion del documento o el incumplimiento de los requisitos minimos sefialados
anteriormente se tendra como falta de capacidad para presentar la oferta.

v' Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o unién
temporal, sefialando las reglas basicas que existen entre ellos y su responsabilidad.

v' Cuando el consorcio o unién temporal este conformado por dos o mas personas
juridicas, cada una de estas debe tener en su objeto social actividad que guarde relacién
con el presente proceso contractual.

La postulacion de consorcios o uniones temporales, inhabilitara la postulacion de los miembros
gue formen parte de estas mismas uniones como personas juridicas en un mismo proceso.

4. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES La institucién educativa Instituto
Buenavista, verificara los requisitos minimos habilitantes exclusivamente al oferente escogido.
En caso de que este no cumpla con los mismos, se procedera a realizar la verificacion de los
demas proponentes sucesivamente. En caso de no realizarse habilitacion alguna se declara
desierto el proceso.

K] K

NAi?DA RO‘ \S MARTINEZ
Rectora
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